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Varlables
Efeciuar las aclvioades de gestion documental que | yen la conl on de de les y de ojecuclon conlraclual siguiendo
los Ineamienios enlregados por @ SDIS que se encueniran asoclaoos al cumplimiento de las Tablas de
pr i y norm. que en maleria archivislica se er 1 y regla , de manera permanenle durlnlc Ia

ejecucion o-lcomcnlo Inciuyendo el desarrolio de |3 actividad de empalme por nnauzaclon realizada con el equrpo local del Proyeclo 7953 Generaclon
del bien-esiar akmeniario y nutricional en Bogola D.C

c s de % on sal p dos como llado de la i6n del o, lendo con los.

crilerios de conservacion oefinidos en el presenie anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde Ia lecha de suscripcion del acla de inicio.

Guardar y cuslodiar con absolula reserva la Informacién que maneje o a la que lenga acceso di le la on del (Archivo de
|expedienies de hislorias soclales y archivo de d de o] sal), evilando su deslruccidn o ulilizacién indebida, en caso de
cualquier dafo o % N de cién, pérdida parcial o |ola| de la docum i6n, debe Infc de via correo

| slectronico, @ @ lup.nnsbn o Inlervenioria con copia al equipo de gestion documental de la Direcclon de Nulricién y Abastecimiento de la SDIS

Remils via comeo elecironico a la supervision o inlervenloria del convenio con copia al equipo de geslion documental de la Direccion de Nulricion y

NC NA
4 |Abaslecimienio. las alerlas que, de acuerdo con lo dispueslo en el anexo lecnico, se observen como posibles rlesgos para el D D m
\desarrolio de las aclividades de geslion documental, afeclando la operacion del Comedor Comunilario
Eleciuar sin coslo adicional para Ia SDIS, 1a r scclon de los doc y d produclo de la (= y cuya al
haya los sopo! se bajo su y realizar las demas acclones senaladas en los NC
s procedimienios definidos por Ia SDIS y Ia normalividad legal vigente aplicable a la maleria D D &
Eslas acciones lambién son aplicables para los d en o eleclro . los cuales son susceplibles a deterioro
por humedad, lemperalura, luz, polvo, inslalaciones eleclncas en mal eslado, mal de los 0 errores asl como el
|rabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, ineslabilidad en Internel. alaques informalicos y vinculados
Eniregar sin claves, . nl ning de seg , bajo crilerlos .9 1a Inleg d, leg de!
6 lios Y gica, 1a que sea caplurad y conservada en sislemas de Informacion,
servidores y demas medios elecironicos
Eleciuar 8 enlrega de la lolalidad de los archivos produclo de la ejecucion contraclual a la SDIS, sin que esla genere 16
7 |sccional por pane de s Enldaa Dicha d 6n solo serd blda sl cumple con lodos los lineamientos definidos por el Proceso de Geslion
| Documental de s SOIS y la dad legal vigenle @ la maleria y sera un requisilo para el ramile de Iquidaclon del convenio
P en de lonal lécnico, mesas de lrabajo, y demas de con las por la
8 |Se Oisirital de integ: Social para la implementacion de los lineamientos de Geslion D y el Proy 7953 G del bien-
eslar alimeniario y nulncional en Bogold D.C
Presentar o la supervision o Iinforme I de Gestion D muoncmpm'-muclnco(swhlnlmummuu
§ |de cuenta del de los del D en on con sus portes, de do con los i
por la SDIS.
uMmdmuum.nhwmhmohm.umu.-l-dou de enlrega de la 0 d a
| ejecucion ael convenio
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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

 Nivel de Cumplimiento
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a

Los estan por|
componenie de acuerdo con lo eslablecido en el anexo
1écnico.

O

Los expedienies conlraciuales no superan los 250
folios por carpela

X O

s-vmmusmuwuonlm

c NA

O

s que ol desarolo ce 1a| [ ] m
gar de los enel
Los y de
plen con el p de NC Los o digitales son legibles y se & Lo
0 gor de D 8 |encuentzan en sentido de leclura humana y cargados en la m D 1
y clips, lambién se deben relirar adhesivos y finida por cada
separadores, il
En los expedienies contraciuales y de hisioras sociales c NC Los con ‘ » las di

no se encuaniran documenios en papel reciclado,
papel amarillo 0 que ha sido Usado por una cara

10

Los

de eslan

con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior

c NC Los de e

11 |derecha del documenio en el mismo senlido de la m [:] 12 G de con el trdmile de|
escrilura del soporte, de forma legible sin 108 Mesmos

(enmendaduras.

s i de histori con Hoje -~ Ne - (Cuenta con Formalo Unico de Inw o D
43[0e Conlrol Codigo: FOR-GD-013  debidamente, m D [:I 14 [(Codigo  FOR-GD-017) pera  los

dilig en Excel y en la dilig aclualizado y|
digital definida por la SDIS. |cargado en la carpela digital definida por Ia SOIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental

Mmfmmum ml

|(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de! m D (Codigo FOR-GD-017) para los exp de
15 |historlas  soclales en ATENCION debidamenie| 16 |sociales EGRESADOS debidamente
gikgenciado, aclualzado y cargado en la carpela digital| y cargado en la carpeta digital definida por Ia;
| definida por 1a SDIS _|SDiIs.
v.Zﬁm ® N ce s = x .'::cu-nmh-u—uamm—dJ
11“:‘:"".""‘:“""{' "’_.‘:"""‘:':""""" m O 18 |desarroto de as actidades de gesicn
ﬁ""‘; = |documenial (cajes, carpelas y ganchos).
kX =
‘b : 5 '||-'_
.;r _L By ke
b n 3
s | gl ¥ ) \""
i 'i.'.. P~ 1 i -\l:-_ |‘_ [



Varlable

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL

CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025

Nivel de Cumplimliento

Variable

Implemeniar las acciones correclivas necesanas para
|subsanar los hallazgos evidenciados en las visilas de

Permilir la lobor de 1a supervisién o inlervenioria, equipos|

lécnicos y adminisitalivos de la SOIS y enlidades

00 ® |,

de prosefiismo polilico, religioso, ideodgice, comercial
0 de cualquier olra Indole

Componenle Almenlacién, Nulricidn y Salubridad

Componente Administrativo y Financiero

Componenie Ambiental

Conlorme

Conlorme

Conlorme

cuolas de corresponsabildad o de participaciédn

m No Conlorme
XJ
X

No Conforme

No Conforme

supervisidn o inlervenioria, dando respuesia y exlemas con s que se anlic "
» s ulen acciones con ocasion de

cumplimienio a los planes de  mejoramiento y la operacibn del Comedor Comunildiio y la ejecucién del

requerimsenios generados, en los lérminos eslablecidos convenio

on los mismos

Ulikzar esinclamenie las inslalaciones del Comedor & NC c NC

Dar cumplimiento con lo esiablecido én el Decrelo Disirital

Comunierio para el cumphmienio del objelo del [X:] D 389 de 2009 y demas normas concordanies, por lo cual no m B

21 Jconvenio. En estas. NO se podran ejercer aclividades 2 podra recibir i recaudar aportes

Hislonas Sociales
Componente Almenlacién, Nuiricion y Salubridad
Componente Adminisiralivo

Componenie Ambiernial

Carpelas Ml
Carpelas L
Carpelas _2_
Cerpelas __1_

Folios

Folios

Felios

Folios

18 informacién por parte de la Supervisién

i)

El numero de parucipanies regrsirados eri en el apiicalive SIRBE es acorde al numero de parlcipanies ragairados en |a dlandle oe esslencla
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